職務経歴書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎


［職務概要］
●●大学工学部応用化学科を卒業後、●●株式会社に新卒入社。入社後は、生産技術で技術職として業務を遂行してきました。その後生産管理へ異動となり、工程管理や社内の営業向けに特注案件の見積作成業務に携わってきました。その後営業へ異動し、代理店営業を経験した後、直販営業として活動してきました。営業の際も常に効率を意識して活動してきました。


［職務経歴］
■2011年4月～現在　●●株式会社（正社員）※在籍期間：8年3ヶ月
◇事業内容：科学・産業機器、分析･計測・試験装置、研究施設、生産機器のマーケティング、開発、製造および販売
◇資本金：○○億円　売上高：○○億円　従業員数：○○名　設立：○○年○○月
	期間
	職務内容

	2011年4月
～
2011年12月
（9カ月）
	生産技術を担当
【担当業務】
・3DCADを活用した設計変更
・開発サポート業務
・試作品のデータ取り
・試作品のデザインレビュー
・QC工程図の作成（3DCAD使用）
・量産前の生産システムへの資料の落とし込み　他

	2012年1月
～
2013年3月
（1年3カ月）
	生産管理を担当
【担当業務】
・特注品の社内用見積り作成
・管理台帳のデジタル化、フォーマット作成
・工程管理
・検査成績表の手配
・量産品の部材手配　他

	2014年4月
～
現在
（5年3カ月）
	営業を担当
【営業スタイル】既存営業、代理店営業  ※一部、展示会や問い合わせに新規営業もあり。
【取扱商材】汎用科学機器や産業機器等
【担当エリア】栃木県内（代理店経由）、埼玉県内（直販）
【取引顧客】第一三共グループ様、DIC様、ロッテ様といった大手企業から中小企業
※自動車・電子部品関連企業／樹脂・金属関連企業／食品・製薬関連企業の3分野がメイン。

◆営業実績
・2017上期、2017下期、2018上期、3期連続で受注目標、売上目標、利益目標共に100％達成

◆ポイント
・常に効率を意識し、見積書フォーマットのエクセルを簡略化、関数式を用いての自動計算等を取り入れ、
見積書作成に関しての業務効率を推進
[bookmark: _GoBack]・社内、社外共に依頼事項をパターン化し、極力メールベースでの依頼時に時間をかけない様に、
各々の依頼用テンプレートを署名として作成して保存し、状況によって使用



［資格］
・普通自動車第1種免許（●年●月取得）

［PCスキル］
・Word、Excel、PowerPoint

［自己ＰＲ］
コミュニケーション能力は長けていると思います。
工場勤務の時給から、現在の営業でも社内外共に仲間や取引先とのコミュニケーションを欠かさずに業務に携わってきました。
各々関係部署や取引先との様々な調整業務もスムーズにこなしてきました。
また、PCスキル(特にメール、エクセル、ワード)に関しても一般の方よりは長けていると思います。
以上　
