職務経歴書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎
［職務概要］
●●大学卒業後、2015年4月に株式会社●●に新卒入社。入社後は、海産部に配属。海鮮部では、鮮魚をさばき、商品陳列など売り場づくりに従事。その後、2016年9月にサブチーフに昇格。主に、チーフ不在時のチーフ代行業務、発注業務などに従事。その後、2017年9月にチーフに昇格。7名の部下さんのマネージメント業務に従事。チーフとして○○店の2018年度売上予算、粗利益予算共に100％達成。

［職務経歴］
■2015年4月～現在　株式会社●●（正社員）
◇事業内容：食品スーパーマーケット・チェーン経営
◇資本金：○○億円　売上高：○○億円　従業員数：○○名　設立：○○年○○月　株式公開：東証マザーズ　
	期間
	職務内容

	[bookmark: _Hlk528870882]2015年4月
～
現在

	○○店　海鮮部に配属
 海産部担当として、
【業務内容】
 ・店舗の開店準備（商品の陳列等）、閉店作業
・鮮魚の料理・加工

サブチーフとして、
【業務内容】
 ・チーフ不在時のチーフ代行業務
・海産物の材料発注
 
 チーフとして、
 【業務内容】
 ・7名の部下さんのマネージメント
 ・売上管理、粗利益管理

 【実績】
 ・2018年度：○○店　年間売上予算　粗利益高予算　100％達成
 ・2019年度：○○店　上半期（3月～5月担当）月売上高予算　粗利益高予算　100％達成
　　　　　　 ○○店　7月度　粗利益高予算　100％達成
 　2018年度、チーフとして○○店を運営致しました。年間での売上高予算、粗利益高予算を100％達成しただけではなく、他店舗より大幅に少ない在庫高での管理を達成しました。
その後、2019年度6月より○○店に異動しました。近隣に競合店がオープンした店舗への異動でしたが、7月度は粗利益高予算は達成することができました。



［資格］
・普通自動車第1種免許（●年●月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　※初級レベルですが一通り使用経験はあります

 [自己ＰＲ]
[bookmark: _GoBack]私の強みは、計画性があるところです。株式会社●●では、チーフとして1カ月の人員スケジュール、1日の売上目標、仕入予定、金額、1日の作業の優先順位を明確にし、仕事を進めるようにしていました。具体的には過去のデータからの売上予測、それに対しての仕入金額を週ごとに管理し、それを部下さんにまでコミュニケーションを図りながら共有するようにしておりました。その結果、他店よりも少ない在庫管理での運営をしながら毎月の売上高予算、粗利益高予算を達成致しました。
貴社においても、このように計画性と責任感を持ち貢献していきたいと思います。

以上　
