職　務　経　歴　書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎
［職務概要］
　幼少期はアメリカに在住し、学生時代は英語の中高教職免許を取得する。大学を卒業後は、学習塾の講師として従事する。講師以外にも、広報活動にも従事しながら現在に至る。

［職務経歴］
■2019年3月～現在　株式会社●●（正社員）※在籍期間：●年●か月
◇事業内容：教育 
◇資本金：○○億円　売上高：○○億円　従業員数：○○名　設立：○○年○○月　株式公開：東証マザーズ
	期間
	職務内容

	2019年3月
～
現在
	学習塾である○○校にて講師として従事する。
【業務内容】
・文系科目の指導
・教材管理
・親御様への架電
・生徒との面談
【工夫した点】
・積極的な改善提案を行なった。


　

[保有資格]
・普通自動車第1種免許（●年●月取得）
[bookmark: _GoBack]
[語学・実務経験]
・ワード、エクセル、パワーポイント

[活かせる経験・知識・技術]
活かせる経験・知識としては、まず教えることを通じて獲得した対人スキルが挙げられます。子供たちにわかりやすく楽しい授業を受けてもらうためには、指導者側として伝わりやすさや考えさせる発問、話の引き出しの多さや間違いすらも良しとする空気感、教室全体のマネジメントなど、備えているべき要素が数多くあります。それらを常に意識してこれまで業務にあたって参りました。現職に就いてからの期間は半年とまだ短いですが、もとより教育の業界を志して大学時代に中学校、高校の英語教員免許を取るに至ったことからも、上記のスキルは就職以前から積極的に磨いていたものだと自負しております。そしてこうした力は、教育の範疇に留まらず、人を相手にするお仕事で必ず活きてくるものだと考えています。また、英語力はビジネスにも大いに活用して参りたいと考えております。TOEICや英検の成績もこだわって取り組んできましたが、それ以上に会話、発音の部分を意識的に勉強したことから、実用的な英語力を身につけることができました。現職でも役立っているこのスキルを次の職場でもフル活用していく所存です。

[自己ＰＲ]
私は、目の前の課題に対して主体的に行動する力があります。 指導経験のなかった入社当初の私が塾講師として20～30人のクラスを複数受け持つ中で、一人一人の授業の理解度や彼らの悩みを把握するのに大変苦労しました。そこで、宿題専用ノートを自費で買い与え、回収制にしてじっくり彼らの苦手と向き合うことをしました。そのほか、授業の雰囲気を和ませるために数分間のラジオコーナーを設置し、勉強の質問や学校生活に関するお悩み相談に応えることで学習の障害を取り除く工夫を凝らしました。
その成果あってか、全40教室で実施される生徒アンケートのいくつかの項目で、一年目ながらランキング上位に名を連ねることができました。
以上
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