職務経歴書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎
［職務概要］
高校を卒業後、大阪金属株式会社に入社。出荷検査業務に4年間、品質管理業務に1年間従事。

［職務経歴］
■2014年4月～現在　株式会社●●（正社員）※在籍期間：●年●か月
◇事業内容：農業機械鋳物部品、建設機械用鋳物部品の製造
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	期間
	職務内容

	2014年4月
～
2018年3月
	 出荷検査業務を担当
 【業務内容】
・目視検査
・積み込み業務

◆工夫した点
 ・作業の効率化
・整理整頓の徹底
・不良品の見落としを無くすため、検査ポイントの作成

	2018年4月
～
現在
	 品質管理業務を担当
 【業務内容】
・不良内容の確認
・クレーム対応
・寸法検査

◆工夫した点
 ・データの蓄積方法の変更
・不良情報の共有頻度を増加させた



[資格]
・普通自動車第一種運転免許（●年●月取得）
・フォークリフト技能者（●年●月取得）
・アーク溶接（●年●月取得）

［PCスキル］
・Excel　※初級程度ではございますが、一通り使用経験あり。

［自己ＰＲ］
■向上心
私は、向上心が高いです。不明な点は、自身が理解するまで調べたり人に聞いたりするなど、分からないことをそのままにすることがありません。結果、大手クライアント向け品質管理を任されるなど、責任のある仕事を任されるようになりました。
以上
