職務経歴書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎
［職務概要］
○○高等学校を卒業後、株式会社●●に新卒入社。同社の運営するカラオケ店舗で副店長として従事。その後、飲食営業部に異動となり、飲食店の店長として従事する。 

［職務経歴］
■2014年4月～2019年9月　株式会社●●（正社員）※在籍期間：●年●か月
◇事業内容：カラオケ、飲食店、パチンコ店の運営 
◇資本金：○○億円　売上高：○○億円　従業員数：○○名　設立：○○年○○月　株式公開：非上場
	期間
	職務内容

	2014年4月
～
2014年8月
	○○店配属
パチンコ店に配属となり、接客に従事

【主な業務】
・接客業務
・現金管理

	2014年8月
～
2018年5月
	○○店異動
カラオケ店にスタッフとして配属となり、2016年4月に副店長に就任

【主な業務】
・接客業務
・イベント企画
・社員指導

	2018年5月
～
2019年1月
	○○店、店長として配属
【主な業務】
・接客業務
・スタッフの採用
・スタッフ管理
・売上管理
・SNSを利用したイベント企画

◆工夫した点
 ・LINE@を活用し、3ヵ月で600名の新規登録に成功。月間売上が約30万円増加に成功
 ・スタッフの指導を個々に合わせて柔軟に行い、信頼関係の構築に成功

	2019年2月
～
2019年9月
	○○店、店長として配属
【主な業務】
・接客業務
・スタッフの採用
・スタッフ管理
・売上管理
・メニュー企画
・SNSを利用したイベント企画
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◆工夫した点
・youtuberとのコラボを企画し、広報活動を行なう




［資格］
・普通自動車第1種免許（●年●月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル

 [自己ＰＲ]
人と関わることが得意です。
店長として一つの店舗の運営を任されることで接客から販売促進、スタッフの採用からマネジメントまで店舗運営全般に携わることができました。また、私は人と関わる事がとても好きで、教わる、教えると言った事に全く抵抗が無く、初めての業務を教わり学ぶのも好きですし、人に教える事が好きです。こういった事を好きでいられるおかげで上司、後輩と良好な関係を築く事が出来ました。特に後輩社員やアルバイトスタッフから一緒に働きやすいと言ってもらえると事が多く、社員、アルバイト、立場関係なく信頼関係を上手く築く事が出来ました。人との繋がりはどこに行っても一番大切な事だと思っており、チームワークこそ最大の武器だと思っています。


以上　
