職務経歴書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎
［職務概要］
[bookmark: _Hlk49875914][bookmark: _Hlk49946718][bookmark: _Hlk49946745]大学卒業後、株式会社●●へ入社しました。○○病院栄養室への勤務となり、糖尿病や術後などの常食ではない患者様の献立作成や、常食からアレルギーの代用品差し替え、食材の発注・在庫管理を行っておりました。その後、○○大学大学院への進学の為、退職。勉学と並行して、○○式会社に所属し○○生命にてレセプション（派遣社員）、○○株式会社にてアポインター（アルバイト）、○○国会事務所にて私設秘書（アルバイト）などを経験しています。

［職務経歴］
■2016年4月～2018年1月　株式会社●●（正社員）※在籍期間：●年●か月
◇事業内容：医療機関の継承(M&A)仲介、診療所開設の企画・運営、医業経営コンサルティング、無床診療所の経営
◇資本金：○○億円　売上高：○○億円　従業員数：○○名　設立：○○年○○月　株式公開：東証マザーズ
	期間
	職務内容

	2016年4月
～
2018年1月
	◆主な業務内容
[bookmark: _Hlk49946622][bookmark: _GoBack]　・献立作成
　・アレルギーの代用品差し替
　・食材の発注、在庫管理
　・厨房業務
◆工夫した点
組織で１つのものを作り上げていく必要がある為、各ポジション同士が円滑なコミュニケーションを取れるように促進役を担っていました。組織は主に、調理師、栄養士および管理栄養士、パート社員の３つに分かれており、それぞれの立場に立ったコミュニケーションを心掛けました。例えば、調理師の方は職人気質が強い為、こだわりを認識すること。栄養士の方は30代の年配の方が多い為、意見を尊重しながらこちらの意見を取り込んでもらうこと。パート社員の方々は、こちらがして欲しいことを明確にし、リードする姿勢で向き合うこと。以上の事柄をそれぞれ意識してコミュニケーションを図ることで、組織をまとめる動きを実施しました。


［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント（業務において一通り使用しています）

 [自己ＰＲ]
◆行動力
私は、「やりたい」と思ったことに対して行動を起こしてきました。例えば、学生時代に留学をしたいと思った時に、親から反対をされ援助が期待出来ない中でも、留学費用を貯め、イギリスへの語学留学を実現しました。また、様々な国の人と交流し視野を広げたいという想いからバックパッカーをしたこともあります。危険だと反対を受けましたが、世界のバックパッカーが集まり共同で旅する企画に参加し、危険を回避しながらタイ、カンボジア、ベトナムへのバックパックを実現しました。

◆素直さと目標達成意欲
[bookmark: _Hlk49947006][bookmark: _Hlk49946836]○○株式会社にてアポインターをしていたころ、エコキュートのアポイント取得で活躍しました。架電数を1時間50件に設定し、１日3～4時間実施。話ができるのは3～5件、そのうちアポイント1件を目標にしていました。アポイント取得後は営業に引継ぎますが、その際の成約率は70%と高い水準でした。約50名のアポインターが在籍する中、新規開拓地域を任されるのは2名であり、そのうちの1人に選ばれたこともあります。その要因は、素直にアドバイスを受け入れ、愚直に行動する姿勢でした。
以上
