職務経歴書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎

［職務概要］
大学卒業後、株式会社●●入社。▲▲店において正社員として家具販売員を担当。

［職務経歴］
■2019年4月～2019年12月　株式会社●●（正社員）
◇事業内容：家具の企画開発・製造・輸入・卸・販売
◇資本金：●●万円　従業員数7●●名　設立●●年●●月
	期間
	詳細

	2019年4月
～
2019年12月
	▲▲店にて、販売スタッフとして従事
【業務内容】
・家具の接客・販売
・商品の組立・展示
・購入商品の持帰り準備、積込み
・配送
・在庫管理・受発注業務
・タンス売り場担当・売り場作り

◆工夫した点
・バックヤードの整理整頓を徹底することで、品出しで顧客を待たせない
 ・商品知識を率先して覚えること




［資格］
・普通自動車第1種免許（2015年7月取得）
［PCスキル］
・Word、PowerPoint（基礎レベルですが、使用経験あり）

 [自己ＰＲ]
■自ら率先して取り組む
　売約のソファーや食卓の片付けなど、他の人がやりたがらないことも自ら積極的に取り組んできたことは評価していただいておりました。商品知識も覚えるよう努力しております。現品の商品や組立家具、在庫の商品を持ち帰りされるお客様を待たせないためにも普段の展示をするときから商品名を覚え、バックヤード商品の在庫確認がきたら素早く対応できるように取り組んできました。
以上　
