
職務経歴書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎
■職務要約
新卒から現在に至るまで一貫して3年間、不動産業界で幅広く業務を経験してきました。
1年間営業補助として営業の基本スキルを学んだ後、2年目から営業として活動をしておりました。
主に展示場にて接客を行い、ご契約からお引き渡しまで、お住まいづくりのお手伝いを担当しております。
■職務経歴
20019年04月～現在　株式会社●●
事業内容：戸建て住宅販売 
資本金：○○億○○万円　売上高：○○億円（2020年）　従業員数：○○名　非上場
	期間
	業務内容

	2019年4月～
2020年1月
2020年2月～現在
	担当エリア：愛知県豊橋
【担当業務】 営業補助
【業務内容】

①営業としての基本スキルを学ぶ
・営業研修（商品知識・マナー）
・先輩社員に同行（商談スキル・ご契約後の流れ・書類作成　など）

②資格取得
住宅営業としての知識を深めるため会社推奨の資格取得に励みました。
・宅地建物取引士
・2級ファイナンシャル・技能士
・住宅ローンアドバイザー
・インテリアコーディネーター
・損害保険募集人

・地盤調査士
【担当業務】 営業職として東海エリア戸建て住宅販売
【業務内容】展示場来場者への接客、反響営業
・主に展示場にご来場されたお客様のお住まいづくりのお手伝いをしておりました。
建物のご契約だけでなく、お土地・ローン・税金などお住まいづくりに関するさまざまなお手伝いを行っておりました。
【営業スタイル】
新規
・展示場来場者へのお宅訪問（約15件／1カ月）
・電話（約30件／1カ月）
・接客営業（約10件／1カ月）
・チラシのポスティング

既存
・アフターフォロー（メンテナンス）
・紹介活動（担当物件のお客様に対して）

【担当物件】　
（2年目）
・注文住宅　3,100万円
・注文住宅　3,900万円
・注文住宅　3,200万円

・建売物件　4,700万円
（3年目）
・注文住宅　2,500万円
・注文住宅　2,800万円
・注文住宅　3,900万円

・注文住宅　2,600万円
・注文住宅　3,005万円
【主な実績】
2020年度　受注4件（営業所32名中15位、2019年度入社全国290名中37位）
2021年度　受注5件（営業所32名中6位、2019年度入社全国245名中24位）


■資格・語学力
· 普通自動車運転免許（2015年8月）
· 宅地建物取引士（2019年3月）
· 2級ファイナンシャル・技能士（2019年10月）
· 住宅ローンアドバイザー（2019年10月）
· 損害保険募集人（2019年11月）
· インテリアコーディネーター（2021年4月）
■自己PR
＜顧客目線の提案力＞
①お客様に住宅建築に関するさまざまな情報をご提供する。
お客様に住宅という高額な商品を安心してご購入いただくため、自社の商品知識やお土地に関する知識はもちろんのこと、ローンや税法などの知識を身につけ、お客様の住宅購入への不安点の解消に努めてきました。
具体的には、資格取得を行いました。資格取得後は、お客様からお土地やローンについてご質問をいただけるケースが多くなりました。「若いのに資格をいろいろもっているね」などのお言葉もいただけるようになり、初めてお会いするお客様からも住宅営業のプロとして信用して頂けるようになりました。
以上

