職　務　経　歴　書
●年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎

■職務要約
高校卒業後3年間、警察官として交番勤務に従事しました。その後、派遣社員として株式会社●●へ転職し、3年間医療事務に従事しました。2014年に株式会社▲▲へ転職してからは営業職として企業や官公庁等、様々なクライアントへ向けイベントに必要な機材のご提案、会場施工・撤去を経験しました。既存取引先からの紹介、ＨＰからの問合せ等の反響営業が中心で、現在は副店長としてメンバーの業績管理も行っております。

■職務経歴
□2014年11月～現在まで 株式会社▲▲
◆事業内容：総合レンタル
◆資本金：○○万円 従業員数：○○名
	期間
	業務内容

	
2014年11月
～
現在まで
	企業や官公庁、町会、学校等、様々な規模のイベントに必要な機材の手配、ご提案を行う。
また、会場の施工・撤去も請け負っております。

【クライアント先】
企業や官公庁、町会、学校等、個人

【担当商材】
展示会、お祭りなどで使用するテント、イス、テーブル、パーテーション、ステージ等

【営業手法】
新規:2割、既存8割

【営業実績】
2015年度　目標予算1,500万円に対して、実績1,713万円（達成率114%）
2016年度　目標予算2,500万円に対して、実績3,437万円（達成率137%）
2017年度　目標予算5,000万円に対して、実績5,176万円（達成率103%）
2018年度　目標予算5,940万円に対して、実績6,603万円（達成率111%）
※2019年度から、会社より個人予算を提示されていないため、記載なし

営業メンバー12名中、2017年度から2～3位の実績をおさめる。
 



□2011年08月～2014年10月 株式会社●●
◆事業内容：医療事務
	期間
	業務内容

	2011年08月
～
2014年10月
	請負先の病院にて、外来受付・会計の算定や案内、入院患者様の会計算定などを行う。

【主な業務】
・会計窓口での受付、案内、外来会計の算定
・入院患者様の会計算定
 




□2007年04月～2010年04月 △△県（公務員）
◆警察官
	期間
	業務内容

	2007年04月
～
2010年04月
	警察署へ配属
・管轄内の交番勤務
 




■活かせる経験・知識・技術
・迅速な対応
お客様から問い合わせや質問があった場合には、レスポンスの早さからお客様の信頼を得られる様、即日中に回答する事を心掛けて来ました。
・マネジメントスキル
2018年に副店長（支店）となってからは、個人業績だけでなく店舗スタッフの業績やモチベーションをいかに最大化できるかを常に意識しております。

■自己ＰＲ
・顧客満足への拘り
お客様満足を第一に考え、営業に取り組んでまいりました。ただお客様の要望に答えるだけでなく、付加価値を付けてさらに満足してもらえるように考えてから取り組むようにしています。お客様の立場となって取り組むことで責任感が一段と強くなり、より良い仕事ができると考えております。
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