職務経歴書
年●月●日 現在
氏名　いい求人　太郎
［職務概要］
●●大学を卒業後、英語の非常勤講師として●●市●●中学校で従事する。その後●●高等学校●●へ入社し、英語の教員として引き続き従事する。またラグビーに携わり、行事や地域でのイベントを企画、運営するなど教育以外の業務にも従事しております。

［職務経歴］
■2017年4月～現在　●●高等学校●●
	期間
	職務内容

	2017年4月
～現在
	役職：教務課 担任
■担当業務
高校2学年担任
クラス運営（生徒数40名）
生徒指導
進路指導
■工夫点
一人一人の生徒に向き合うことで利用者の満足度をあげた
学校行事に積極的に取り組み、明るくメリハリのあるクラスになった。
■所属
ラグビー部
■役職
部長 兼 コーチ
■メンバー数
4名
■担当業務
部員55 名
・部活動運営
・各行事の企画／運営
・年間カリキュラム作成
・ラグビーの指導／分析
■取組と成果
・一人一人の部員に対してしっかり向き合うことで、部員や保護者の満足度を向
上させた。
・ラグビー体験会やラグビーフェスティバルなどのイベント準備を中心に行い、
ラグビーの普及活動に貢献した。
・行事の企画運営。
・合宿などで利用する宿泊先やバス会社などとやり取り。
・合宿費や保護者会費の収支の集計や精算。
・ラグビー用品の発注。
・テーピングの巻き方を独学で学び、試合時に選手のサポートをした。
■所属
英語科
■メンバー数
5名
■担当業務
・英語の授業準備や授業
・テストの作成／採点／成績入力
・英検二次試験対策
■取組と成果
英語で自分の言いたいことを伝える能力を養うことができた。
二次試験対策を行うことで、合格率が少し向上した。






■2016年4月～2017年3月　●●市立●●中学校

	期間
	職務内容

	2016年4月
～2017年3月
	役職：非常勤講師

■担当業務
中学校1 学年担当
・英語の授業
・テスト作成／採点





［資格］
・情報処理検定 ビジネス情報部門2 級 （2011 年9 月）
・ビジネス能力検定 （2011 年12 月）
・普通自動車第一種運転免許（ 2012 年3 月）
・高等学校教諭一種免許状(英語) （2016 年3 月）
・中学校教諭一種免許状(英語) （ 2016 年3 月）
・日本英語検定2 級 （2017 年1 月）
・中型自動車第一種運転免許 （2017 年9 月）

・英語　日常会話レベル

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　

 [自己ＰＲ]
これまで教員業務を通じて、丁寧で極め細やかな対応力を身に付けることができました。寮に住んでいる生徒を休日問わず責任者として管理する必要があったため彼らの親代わりとなり、生徒が体調を崩したり、思わぬ怪我をした際には冷静且つ迅速に対応して参りました。時には周囲を巻き込みながら、チームワークを重視した行動を心がけてまいりました。
チームだけでなく自らのスキルアップするために、ラグビーの専門的技術やテーピングの巻き方やセルフケアについて独学で学び、個別配慮の必要な怪我をした生徒に個別でアドバイスをしてまいりました。また、修学旅行や合宿、行事の見通しをもって計画をすることでいかに目標を完遂できるのかを考え、自分の意見を積極的に伝え、外部業者との交渉を行う中で要望を伝えることで、クラスやラグビー部全体の業務が円滑にまわるよう努めてまいりました。

貴社においても貢献できるよう、努力いたします。何卒、よろしくお願い申し上げます。

以上　
